PREFEITURA DE

ADMINISTRACAO | BN Registro

DECRETO N° 3.774 DE 31 DE JULHO DE 2024

REGULAMENTA O PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
[PCA] DE QUE TRATA O ARTIGO 12, INCISO VII, DA LEI
FEDERAL N°14.133/2021E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito do Municipio de Registro, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista o disposto no art. 12, caput, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e

CONSIDERANDO o enfoque dado pela Lei Federal n°® 14.133/2021 na questdo do Planejamento das
Contratag¢des Publicas;

CONSIDERANDO que o inciso VIl do artigo 12, da Lei Federal n® 14.133/2021 faz referéncia ao Plano de
Contratagdes Anual [PCA], tendo por objetivo racionalizar as contratacdes dos 6rgaos e entidades ligados a
esta Administracdo, garantindo o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das
respectivas leis orcamentarias;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar as contratagcdes publicas municipais, de modo a
evitar, em varios casos, contratacdes diretas sem licitagdo por falha ou auséncia de planejamento de a¢des dos
setores publicos municipais;

CONSIDERANDO que o PCA terd por finalidade auxiliar na elaboracdo das pegas orcamentarias,
evitando constantes alteracdes na legislacdo no decorrer do exercicio para usar créditos adicionais, em
decorréncia de auséncia de previsao para despesas possiveis de serem estimadas com antecedéncia;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSI(}()ES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1°, Fica regulamentado no &mbito da Prefeitura Municipal de Registro o Plano de Contrata¢des Anual
[PCA], de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Fica facultado as demais entidades ou 6rgdos publicos municipais da Administracdo
Publica Indireta a adogao das regras deste Decreto na organizagao de suas acdes e futuras contratagoes.

Definicoes

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade maxima - Prefeito Municipal;

Il - autoridade competente - Diretores Gerais ou agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do érgao ou da entidade;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens,
servigos e obras e requeré-la;

IV - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilagdo de necessidades de mesma natureza;

V - documento de formalizacdo de demanda (DFD) - documento que fundamenta o plano de
contrata¢des anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;
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VI - plano de contratagdes anual (PCA) - documento que consolida as demandas que o 6rgao ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VIl - setor de contratagdes - unidade da Diretoria Geral de Administracdo, responsavel pela coordenacgao
e pelo acompanhamento das a¢des destinadas as contratagdes, no &mbito do érgdo ou da entidade; e

ADMINISTRACAO

§ 1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 2°. A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgdos e das entidades.

Sistema para elaboracao do Plano de Contratacdes Anual

Art. 3°. O plano de contratag¢des anual devera ser elaborado, preferencialmente, através de sistema de
tecnologia de informagdo capaz de concatenar os dados fornecidos. O preenchimento se dard através de
documento de formalizagdo de demanda (DFD), no préprio sistema, separado por objeto de contratacdo.

§ 1°. E de competéncia da Diretoria Geral de Administracdo a indicacdo do sistema ou outra forma de
apresentacao do DFD.

§ 2°. Os documentos de formalizacdo de demanda (DFD) deverdo ser autorizados pela autoridade
competente.

CAPITULO I
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 4°. A elaboracao do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contrata¢gbes dos setores municipais, por meio da promocdo de contrata¢des
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e servicos
e reducgao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e
outros instrumentos de governancga existentes;

Il - subsidiar a elaboracgéao das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGCAO
Diretrizes

Art. 5°. Até a primeira quinzena de marco de cada exercicio, as Diretorias Gerais apresentardo os
documentos de formalizacdo de demanda (DFD), os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, inclusive, as contrata¢des diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75
da Lein®14.133,de 2021; e

§ 1°. Cada Diretoria Geral deverd apresentar os seus préprios documentos de formalizacao de demanda
(DFD), que servirdo de base para elaboragdo do seu respectivo plano de contratagdes anual (PCA).
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Excecoes

Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

I - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e Vllido caput doart.75da Lei n°®14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95
da Lein®14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de classificacdo parcial das informagdes de que trata o inciso | do caput, as
partes nao classificadas como sigilosas serdo cadastradas no sistema de tecnologia de informacado, quando
couber.

Procedimentos

Art. 7°. Para elaboracdo do plano de contrata¢gdes anual, o requisitante preenchera o documento de
formalizacao de demanda no sistema de tecnologia de informag¢ao com os seguintes dados:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descrig¢do sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusao da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou

descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a

metodologia estabelecida pela Diretoria Geral;

VIl - indicagdo de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de

demanda para a sua execucgdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serao

realizadas; e

VIII - nome da area requisitante com a identificacdo do responsével.

Art. 8°. O documento de formalizacdo de demanda poderda, se houver necessidade, ser remetido pela
Diretoria Geral a drea técnica para fins de andlise, complementacdo das informacdes, compilagdo de demandas
e padronizacao.

Consolidacao

Art. 9°, Encerrado o prazo previsto no art. 5° deste Decreto, a Diretoria Geral de Administracédo
consolidara as demandas encaminhadas pelas Diretorias Gerais requisitantes e adotara as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de mesma

natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no art. 4°; e

§ 1°. O processo de contratacdo serd encaminhado a Diretoria Geral de Administracdo.
§ 2°. O processo de contratacao de que trata o § 1°, quando for o caso, serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para

realizar o procedimento ante a disponibilidade da forc¢a de trabalho na instru¢ao do processo.

§ 3°. A Diretoria Geral de Administracdo concluira a consolidacao dos planos de contrata¢des anual até
primeira quinzena de abril do ano de sua elaboracao e o encaminhara para aprovacao da autoridade maxima.
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CAPITULO IV
DA APROVACAO
Autoridade maxima

Art. 10. Até ultimo dia util do més de abril do ano de elaboragdo dos planos de contratagdes anual, a
autoridade maxima aprovara as contratacdes nele previstas, observado o disposto no art. 5°.

§ 1°. A autoridade méaxima poderd reprovar itens dos planos de contratagdes anual ou devolvé-lo a
Diretoria Geral de Administracdo, se necessario, para realizar adequagdes junto as Diretorias Gerais
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICAGCAO
Divulgacao

Art. 11. Os planos de contrata¢des anual aprovados pela autoridade maxima serdo disponibilizados no
sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Registro, conforme exigido no §1° do artigo 12, da Lei Federal
n° 14.133/21 e disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas em conformidade com o §2°, inciso |
do artigo 174 da Lei Federal n°® 14.133/21.

Paragrafo Unico. A Prefeitura Municipal de Registro disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderego
de acesso aos seus planos de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de
quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacgao, revisao e alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Inclusao, exclusiao ou redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, os planos de contrata¢des anual poderdo ser revisados e
alterados por meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:

| - no periodo de 01 de outubro a 31 de outubro do ano de elaboragao dos planos de contrata¢des anual,

para as suas adequacgdes a proposta orcamentdria do 6rgdo ou da entidade encaminhada ao Poder

Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentédria Anual, para adequagdes dos planos de

contrata¢des anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Gnico. Nas hipéteses deste artigo, as alteracdes nos planos de contratacdes anual serdo
aprovadas pela autoridade maxima nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 13. Durante o ano de sua execuc¢do, os planos de contratacdes anual poderao ser alterados, por meio
de justificativa aprovada pela autoridade maxima.

Paragrafo Unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade maxima sera
disponibilizado conforme o disposto no art. 11.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Compatibilizacao da demanda

Art. 14. As Diretorias Gerais requisitantes deverdo encaminhar comprovacdo de que as demandas
encaminhadas constam do seu plano de contrata¢des anual anteriormente a sua execucgdo.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejardo a sua
revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.
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Art. 15. As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas a Diretoria Geral de Administracdo com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrucao
processual, observado o disposto no art. 9° § 1°.

Art. 16. As Diretorias Gerais deverdo informar a Diretoria Geral de Administracdo, a desisténcia de
contratagao prevista no seu plano de contratacdes anual, de forma justificada, para sua excluséo.

§ 1°. Ao final do ano de vigéncia dos planos de contratagdes anual, as contratacdes planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo execucgdo, e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente.

§ 2°. A Diretoria Geral requisitante fica responsavel por informar e justificar a ndo execucdo da
contratagao.

Art. 17. Na hipdétese de necessario contingenciamento de despesas para adequar a execugdo
orcamentéaria do ano de execugdo do plano de contrata¢des anual, podera ser exigido das Diretorias Gerais a
readequacdo da programacao de suas contratacdes de grau de prioridade média ou baixa, ainda ndo efetivadas
e previstas nos planos de contrata¢des anual.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Orientacdes gerais
Art. 18. O setor de contratacdes poderd, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicagao do
disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuagao, observados os principios gerais de

licitagdo e a legislagdo pertinente.

Art. 19. O presente regulamento serd aplicado para os procedimentos licitatérios regidos pela Lei n°
14.133/21, sendo obrigatério a partir do exercicio de 2026.

Art. 20. Para o exercicio de 2025, poderao ser definidos prazos diferentes dos estabelecidos neste
Decreto, a critério da autoridade competente.

Art. 21. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 31 de julho de 2024.
NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal
Reg. e Publ. na data supra

BRUNO JOSE DE OLIVEIRA
Diretor Geral de Fazenda e Or¢camento - Interino

VANIA NEIDE DE ARAUJO MAGALHAES
Diretora Geral de Administragao

ALTAIR JOSE ESTRADA JUNIOR
Diretor Geral de Negdcios Juridicos e Seguranca Publica
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