PREFEITURA DE

ADMINISTRACAO Registro

DECRETO N° 3.501 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023

DISPOE SOBRE AS ROTINAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DAS
MANUTENGOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS DA FROTA DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PESADOS DO MUNICiPIO REGISTRO-SP.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal de Registro, Estado de Sdo Paulo, usando das
atribuicdes que Ihe sado conferidas por lei,

DECRETA:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto visa disciplinar as rotinas e procedimentos para realizacdo de manuteng¢des preventivas e
corretivas sobre a frota de veiculos, nas maquinas e equipamentos pesados, a partir da analise dos registros e
controles inerentes ao uso da frota e programacado das manutenc¢des preventivas e corretivas, no dmbito da
Prefeitura Municipal de Registro .

Art. 2°. Este Decreto abrange todas as unidades integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Registro da administracao direta usuarias de veiculos e equipamentos.

Art. 3°. Para fins desta Instrugao, considera-se:

l. VEiICULO OFICIAL - abrange todos os veiculos de apoio administrativo, utilitarios, automadveis, caminhdes,
Onibus e “vans” escolares, ambulancias, motocicletas e congéneres, integrantes do patriménio publico
municipal e os colocados a servi¢o de todas as unidades da estrutura administrativa, comgerenciamento
centralizado na Diretoria Geral de Infraestrutura e Servigos Publicos e Diretoria Geral de Saude.

Il.  EQUIPAMENTO PESADO - abrange todos os equipamentos méveis, incluindo seus acessérios, integrantes
do patrimdnio publico municipal, e os colocados a servi¢o de todas as unidades da estrutura administrativa
tais como: retroescavadeiras, tratores de esteira, rolos compressores, motoniveladoras (patrolas), tratores
agricolas e congéneres, com gerenciamento centralizado na Diretoria Geral de Infraestrutura e Servicos
Publicos e da Diretoria Geral de Desenvolvimento Agrario

Ill. MANUTENCAO: Conjunto de acdes ou tarefas técnicas para manter os veiculos da frota em condicdes
adequadas de uso.

IV. MANUTENGCAO PREVENTIVA: Conjunto de procedimentos e acoes antecipadas que visam manter o veiculo
em funcionamento. Baseia-se em interven¢des periddicas, geralmente programadas, conforme a
frequéncia definida pelo fabricante.

V. MANUTENGCAO CORRETIVA: Conjunto de procedimentos e acdes quevisam a localizacdo e reparacdo
de anomalias, defeitos e/ou quebras, tendocomo alvo principal a correcao imediata de um defeito.

VI. SINISTRO: ocorréncia de prejuizo ou dano (incéndio, acidente, furto, roubo, pane) em veiculo oficial.

VIl. VEICULO ANTIECONOMICO: veiculo cuja manutenc¢do for onerosa ou cujo rendimento for precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuroou obsoletismo e ndo seja economicamente vantajosa sua
adequacao.

VIIl. VEICULO IRRECUPERAVEL (SUCATA): aquele que em razdo de sinistro, intempéries ou desuso, haja
sofrido avarias em sua estrutura capazes de inviabilizar recuperacdo que atenda aos requisitos de
segurangca veicular, necessaria para circulacao em vias publicas (Decreto n° 1.305, de 09 de novembro de
1994).

IX. VEICULO OCIOSO: veiculo sem aproveitamento pelo 6érgdo em razdo de ndo mais atender suas
necessidades, embora em condi¢des de uso.

X. VEICULO RECUPERAVEL: veiculo cuja recuperacao seja possivel comorcamento maximo de cinquenta por
cento de seu valor de mercado.
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DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. S3o responsabilidades da Diretoria Geral de Infraestrutura e Servigos Publicos e Diretoria Geral
Municipal de Saude:

I. Realizar a manuteng¢do preventiva mantendo os veiculos e maquinas em perfeitas condi¢des de
funcionamento, disponivel para o atendimento aos usudarios, de forma segura, e a reduzir os custos relativos
a manutencdo corretiva;

Il. Supervisionar, acompanhar e controlar os servigos de reparos nos veiculos e nas maquinas executados por
terceiros, certificando-se das garantias oferecidas;

IIl. Providenciar a recuperagdo das pegas que possam ser reutilizadas;

IV. Manter a ficha de controle sobre os veiculos, contemplando todas as informagdes necessarias ao
acompanhamento das condi¢gdes mecanicas, com registro das revisdes preventivas ou corretivas e
equipamentos de uso obrigatoério;

V. Receber solicitagdo de manutengdo de veiculos das Diretorias Gerais e examinar a disponibilidade para o
atendimento;

VI. Gerenciar e acompanhar os servicos de lavagens e lubrificacdo, e/ou troca de 6leo com o fornecedor
contratado, acompanhando a quantidade e administrando a real necessidade dos servigos, visando sempre
manter a frota limpa e em condi¢des de uso.

Art. 5°. E de responsabilidade da oficina contratada pela Municipalidade a realizagdo dos servicos especializados
de manutencao, do tipo mao de obra preventiva e / ou corretiva, incluindo o fornecimento de pegas e acessorios
de reposicéo, originais ou genuinos novos, compreendendo reparos na parte elétrica, ar condicionado,
tapecaria, lanternagem e pintura e quaisquer outros relativos a manutencgao dos servicos oficiais que compdem
a frota do Municipio de Registro.

Art. 6°. Sdo responsabilidades do Condutor:

I Conduzir defensivamente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, observando
rigorosamente as instru¢des contidas no Manual do Proprietario;

Il.  Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranca.

Ill. Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cédigo Nacional deTransito, sendo responsabilizado pelas
infragcdes porventura cometidas.

IV. Entregar ao Responsavel pela frota nas Diretorias lotada, as notificacdes decorrentes de multas.

V. Comunicar de imediato ao Responsavel pela frota nas Diretoria lotada os casos de falta de equipamentos
e acessérios obrigatorios, sinistro e qualquer situagdo que sejam acionamento da companhia de seguro,
se houver.

VI. Comunicar ao Responsavel pela frota de cada Diretoria todas as ocorréncias verificada durante o
deslocamento, que ndo esteja prevista neste decreto.

VIl. Verificar diariamente os seguintes componentes:

Nivel da 4gua do radiador;

Pressao dos pneus;

Nivel de 6leo do motor;

Oleo de direco hidraulica;

Fluido de freio;

Pneu sobressalente, chave de roda, cinto de seguranca e tridngulo de sinalizacdo e outros itens que se

fizerem necessarios para uma boa seguranga dos usuarios do veiculo.

VIII. Solicitar a manutencao corretiva;

IX. Informar imediatamente ao Responsavel pela frota nas Diretorias em que o veiculo esta lotado, em caso de
acidente em que ocorra danos no veiculo e tomando todas as providéncias estabelecidas no Cédigo de
Transito Brasileiro.

"0 Q0T

Art. 7°. Sdo responsabilidades das Diretorias Gerais;
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I Manter esta Instrucdo a disposicdo de todos os funciondrios daUnidade, velando pelo fiel cumprimento
da mesma.

Il.  Participar da elaboracdo da programacédo de manutencao dos veiculos de acordo com as prioridades
observadas.

Ill. Informar a Diretoria Geral de Infraestrutura e Servicos Publicos e Diretoria Geral de Saude, as
manuten¢des programadas dos veiculos novos, conforme Manual do Fabricante, evitando a perda da

garantia do veiculo;

ADMINISTRACAO

DOS PROCEDIMENTOS
Das Manutencdes Preventivas e Corretivas

Art. 8°. As manutenc¢des preventiva e/ou corretiva realizadas em veiculos e maquinas deverdo ser solicitadas
pelas Diretorias Gerais para a Diretoria Geral de Infraestrutura e Servicos Publicos, salvo a Diretoria Geral de
Saude, quando constatada sua necessidade, mediante requerimento documento via 1DOC na qual deverao ser
discriminados quais os servigos que a Diretoria entende ser necessario efetuar.

Art. 9°. A Diretoria Geral de Infraestrutura e Servicos Publicos e a Diretoria Geral de Saude, ap6s apreciagéo,
comparando com os arquivos existentes sobre as Ultimas manutenc¢des realizadas no veiculo ou maquina, com
o fim de averiguar a apreciagado do rendimento do mesmo, devera:

I.  Encaminhar a Concessiondria se se tratar de veiculo novo, caso a despesa seja autorizada.

Il.  Encaminhar a Oficina especializada contratada se se tratar de veiculo usado e a despesa for autorizada.

Art. 10. A Diretoria Geral de Infraestrutura e Servigos PUblicos e a Diretoria Geral de Salde realizard a anélise
periédica da relacdo custo x beneficios da manutencéo de veiculos em relagdo a sua substituicdo através do
Controle mensal do Custo Operacional.

Art. 11. O servico de manutencgdo preventiva é determinado pela vida util do produto definido pelo fabricante.

Art. 12. Para os veiculos novos, a manutengao preventiva atenderd o Manual do Fabricante e realizar-se-4 na
concessionaria autorizada.

Art. 13. Para os veiculos usados o controle se dara pela quilometragem, de acordo com os seguintes servicos:

Art. 14. A troca de 6leo do motor devera ser realizada a cada 10.000 quilémetros rodados para os veiculos flex
(gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, em oficinas ou postos terceirizados;

Art. 15. A troca dos filtros de 6leo e de ar deverd ser realizada a cada 10.000
quildmetros rodados para os veiculos flex (gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, em oficinas ou postos
terceirizados.

Art. 16. Dependendo do local de utilizagdo do veiculo (cidade, estrada, campo etc) edos habitos dos condutores,
entre outras variantes, a quilometragem pré- determinada para as trocas citadas podera ser diferenciada,
ficando sob a responsabilidade do responséavel pela frota de cada Diretoria, mediante justificativa, a observacao
de tais fatores.

Art. 17. O responsavel pela frota de cada Diretoria deverd monitorar a quilometragem de cada veiculo, com o
objetivo de realizar a manutencao preventiva.

Art. 18. A manutencdo corretiva sera executada quando o veiculo apresentar o defeito.
Art. 19. Para os veiculos usados, a manutencao devera ser executada em oficinas terceirizadas.

Art. 20. Para os veiculos novos, a manutencao devera ser executada nas concessionarias autorizadas pelo
fabricante.
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Art. 21. Para o veiculo em viagem, onde ndo houver a possibilidade de encaminhamento para a oficina
contratada, as manutengdes corretivas necessarias, desde que devidamente autorizadas, poderdo ocorrer em
oficinas especializadas, onde o condutor deverd solicitar a Nota Fiscal em nome da Prefeitura, com seu
respectivo CNPJ, especificando-se os servigos realizados, as pegas empregadas, o nimero da placa do veiculo e
a quilometragem.

ADMINISTRACAO

Do Custo Operacional
Art. 22. A Diretoria Geral de Infraestrutura e Servigos Plblicos através da Divisdo de Transportes, apés analise
periédica no Controle mensal do Custo Operacional Geral dos Veiculos, Maquinas e Equipamentos previsto no
desta Instrucdo, determinard a apuracdo do custo operacional dos veiculos visando a identificar os
passiveis de reparos (recuperaveis), os antiecondémicos ou irrecuperaveis (sucatas).
Art. 23. A Diretoria Geral de Infraestrutura e Servigos Plblicos manterd o Mapa de Controle do Desempenho e
Manutencao do Veiculo Oficial com os valores e porcentagem de gastos, por veiculo e atualizado mensalmente

e enviado ao Chefe do Executivo Municipal.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 27 de fevereiro de 2023.
NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal

Reg. e Publ. na data supra

ADRIANO HERMES DE SOUSA
Diretor Geral de Infraestrutura e Servigos Publicos

ARNALDO MARTINS DOS SANTOS JUNIOR
Diretor Geral de Administracao

SANDRA REGINA MARIA DO CARMO TEIXEIRA
Diretora Geral de Negécios Juridicos e Seguranca Publica
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