PREFEITURA DE

ADMINISTRACAO | EY' Registro

Oficio n° 128/2024-DGA
Ref.: Projeto de Lei n® 2.209/2024

Registro, 17 de setembro de 2024.

Senhor Presidente,

Encaminhamos a consideragdo dos Vereadores desta Egrégia Casa de Leis, por intermédio de
Vossa Exceléncia, o Projeto de Lei n°® 2.209/2024, que “INSTITUI REGRAS PARA O PAGAMENTO DE DESPESAS
ATRAVES DO REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

E de conhecimento geral, que algumas necessidades publicas ndo podem ser submetidas ao
regime normal de compras/contratagao, seja por urgéncia, emergéncia, ou outros diversos motivos, sendo que
o sistema de adiantamentos, previsto no artigo 68 da Lei 4.320/64, vém sendo utilizado pelos municipios, para
a resolugdo de tais questdes, com anuéncia da Corte de Contas do Estado de Sao Paulo.

Neste sentido, o Tribunal de Contas do Estado editou o Comunicado SDG n° 19/2010, com o
qual a presente propositura harmoniza-se.

O presente Projeto de Lei visa também, adequar o regime de adiantamento de numeréario ao
disposto no art. 95, §2° da Lei Federal n°® 14.133/2021, que dispde sobre licitagdes e contratos.

Diante da edicao da nova Lei de licitagao, o regime de adiantamento contido na Lei Municipal n°
1.492/2015 precisa ser atualizado, de modo a se adequar as novas exigéncias e limites para a modalidade de
pagamento.

Portanto, visando adequacao legislativa de norma infraconstitucional federal se faz a
propositura do presente projeto. A presente alteragdo visa modernizar e aperfeicoar a concessdo de numerario
em regime de adiantamento.

Diante do exposto, solicito a apreciacao da referida matéria dentro do que dispde o Artigo 43
da Lei Organica do Municipio.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal

A Sua Exceléncia, o Senhor
HEITOR PEREIRA SANSAO
Presidente da Camara Municipal de
REGISTRO/SP

Rua José Anténio de Campos, n° 250
Centro - Registro, SP

atosoficiais@registro.sp.gov.br
www.registro.sp.gov.br
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PREFEITURA DE

ADMINISTRACAO Registro

PROJETO DE LEI N° 2.209 DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

INSTITUI REGRAS PARA O PAGAMENTO DE
DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

NILTON JOSE HIROTA DA SILVA, Prefeito Municipal de Registro, Estado de Sao Paulo, usando das
atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei,

FAZ SABER, que a Cadmara Municipal de Registro aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituido na Administragcdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de Registro, nos limites dos
créditos orcamentarios, a forma de pagamento de despesas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO, que se regera
pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos os fundamentos do § 2°, Art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
e nos Artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n°® 4.320/64 e nas normas do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo.

Art. 2°, Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de numerdario a servidor investido em cargo de
provimento efetivo ou no exercicio de cargo em comissao, precedida de autorizagdo do Ordenador da Despesa,
empenho na dotacdo orcamentdria prépria e registro contabil especifico no realizdvel em nome do responsavel
pelo recebimento do recurso.

Art. 3°. O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagdo, que economicamente ndo justifiguem a adogdo do sistema usual de
processamento em fung¢ao do reduzido valor a ser pago, pela impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao
econdmica de estocagem, e em casos de emergéncia que possam causar prejuizo ao Municipio ou perturbar o
atendimento dos servigos publicos.

§ 1°. N3o se aplica o uso do Regime de Adiantamento em aquisicao de despesas enquadraveis na categoria
econdmica de despesa de capital, exceto para atendimento ao servico de média e alta complexidade, em
decorréncia de abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio, devidamente motivada e justificada.

§ 2°. Entende-se por despesa de capital as despesas com investimentos, que sao despesas necessarias ao
planejamento e execucdo de obras, aquisicdo de instalagbes, equipamentos e material permanente,
constituicdo ou aumento do patriménio.

§ 3°. A excepcionalidade de utilizacdo do regime de adiantamento ndo desobriga o agente publico responsavel
do dever de observar, quando da aplicagdo do numerario recebido, os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, isonomia, eficiéncia, interesse publico, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade,
economicidade e o da aquisi¢cdo mais vantajosa.

Art. 4°, Subordinam-se ao regime de adiantamento:

I - as despesas realizadas fora do Municipio para atender as necessidades extraordindrias e urgentes;

Il - as despesas de viagens realizadas fora do municipio;

Il - as despesas que custeiem viagens de servidores, Prefeito, Vice-Prefeito e eventuais Agentes Publicos a
servigo do municipio;

IV - as despesas mildas e de pronto pagamento, observados os limites estabelecidos nessa lei;

V - as despesas relativas a ajuda de custo para Tratamento Fora do Domicilio (TFD), disciplinada conforme
regulamento.

§ 1°. As despesas efetuadas fora do Municipio para atender as necessidades extraordindrias e urgentes sao
aquelas que ocorrem esporadicamente ou por acaso, de forma eventual, que ndo podem subordinar-se ao
processo normal de aplicacdo (processo licitatério) e deve prevalecer pelos principios constitucionais de
economicidade, legitimidade e interesse publico.

Rua José Anténio de Campos, n° 250
Centro - Registro, SP
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PREFEITURA DE

Registro

§ 2°. Se as despesas decorrentes da situagdo extraordindria ou urgente extrapolarem os valores do
adiantamento original, excepcionalmente, poderd ocorrer a concessdo de um novo adiantamento para
cobertura das despesas excedentes, desde que devidamente justificadas.

ADMINISTRACAO

§ 3°. As despesas de viagens sdo aquelas realizadas fora do Municipio e destinadas ao custeio de viagens
oficiais, apenas de agentes publicos da Prefeitura de Registro.

§ 4°. As despesas miudas e de pronto pagamento sdo aquelas destinadas ao atendimento de necessidade
imediata, em quantidade restrita e necessaria para suprimir a falta momenténea, para uso e consumo préximo e
imediato, de materiais ndo disponiveis em depdsitos ou almoxarifados.

§ 5°. As despesas atinentes ao TFD, terdo como base caracterizacdo do Ministério da Saude, serdo consideradas
ajuda de custo e ndo havera obrigatoriedade de prestacao de contas e ficando a critério do gestor da Diretoria
Geral de Saude, ou pessoa por ele designada para tal, a sua concessdao, ou nao, avaliada a prioridade e
caracterizacao.

I - Somente o paciente e, se for o caso, o acompanhante, possuem direito ao recebimento desta ajuda de custo.
Il - Serd preenchido pelo Setor da Saude responsavel, o nome do paciente e do acompanhante, se for o caso,
que terdo direito a receber a ajuda de custo.

Il - A requisi¢ao seguira o constante do art. 8° dessa lei.

DOS SERVIDORES QUE PODEM RECEBER ADIANTAMENTOS

Art. 5°. O adiantamento serd concedido ao coordenador do Conselho Tutelar de Registro, ao servidor publico
investido em cargo efetivo e ao investido, por livre nomeacao, em cargo de Confianga ou de Comissao nomeado
pelo Chefe do Poder Executivo, ou pelo Presidente da Cadmara Municipal de Registro ou pelo Presidente da
Autarquia Municipal.

§ 1°. Na condicdo de agentes politicos, Prefeitos, Vice-Prefeitos e Secretdrios ou outro cargo de igual
equivaléncia, estdo vedados de retirar, em seu préprio nome, adiantamentos de dinheiro publico, conforme
Deliberagado TC-A-42975/026/08. Diante da estrita e comprovada missao oficial dos agentes aqui mencionados,
esses adiantamentos serado realizados sob responsabilidade de servidor, a termo do artigo 68 da Lei Federal
4.320/1964.

DOS VALORES CONCEDIDOS A TiTULO DE ADIANTAMENTO

Art. 6°. Ficam autorizados a solicitarem adiantamentos, até o limite de 02 (dois) vigentes por servidor,
conforme previsto no art. 5°, que somados, fica limitado ao valor correspondente a 50% dos seus proventos
salariais.

§ 1°. As despesas sob regime de adiantamento destinadas ao atendimento do servico de alta e média
complexidade, em decorréncia de abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio, poderéo ser
concedidas até o limite maximo de 20% (vinte por cento) em relagdo ao valor estabelecido no inc. Il, do art. 75
da Lei n° 14.133/2021, atualizado por Decreto Federal, conforme art. 182 da mesma lei.

§ 2°. Os valores relativos ao TFD serao definidos conforme regulamento.

DA REQUISICAO DA DESPESA
Art. 7°. As requisicbes de adiantamentos serdo efetuadas pelo interessado, encaminhadas ao Gestor
responsavel de cada pasta, ou Fundo, ou Orgdo de lotacdo responsavel pelo adiantamento, contendo a
motivacao e justificativa, e apos, dirigido ao Ordenador da Despesa, para a necessaria autorizagao.
§ 1°. Entende-se por ordenador da despesa, do Executivo Municipal o (a) Prefeito (a) Municipal, ou aquele a

quem for delegada por ele(a), tal atribui¢cdo; ou no Legislativo Municipal o (a) Presidente da CaAmara Municipal;
ou o(a) Presidente da Autarquia Municipal.
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§ 2°. Os processos de adiantamento protocolados, terdo sempre andamento preferencial perante os demais.

ADMINISTRACAO

Art. 8°. Deverao constar na requisicdo de adiantamento as seguintes informacoes:

1 - Nome completo do responsavel pelo adiantamento a quem sera entregue o numerario, bem como do Gestor
responsavel da pasta, ou Fundo, ou érgéo de sua lotagéao;

Il - Autorizacao do Ordenador da Despesa;

Il - Classificacdo orcamentaria completa da despesa;

IV - Indicacdo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;

V - Classificagdo contébil da despesa a realizar;

VI - O pedido devera conter a motivagdo para realizagdo da despesa, comprovando o interesse publico.

VIl - O nome da Secretaria/Diretoria Geral, ou Fundo, ou Orgdo de lotacado responsavel pelo adiantamento
requisitante;

Art. 9°. Autorizada a despesa, esta serd empenhada e entregue o numerario em favor do responséavel pelo
adiantamento indicado no processo.

Paragrafo unico. O valor do adiantamento poderd ser creditado em conta bancaria do responsavel pelo
adiantamento, através de transferéncia bancaria agil, ou através de cartdo corporativo de sua disponibilidade.

Art. 10. O responsavel pelo adiantamento responderé pela aplicacdo do recurso recebido, mediante documento
que comprove a entrega de numerario.

Art. 11. Caberd a Fazenda Municipal verificar se todas as medidas formais e legais foram observadas, antes de
processar a entrega do numerdrio ao responsavel pelo adiantamento.

Art. 12. Efetuado o pagamento, a Fazenda Municipal inscreverd o nome do responsavel pelo adiantamento no
Sistema de Compensacao, em conta apropriada.

DAS DESPESAS ELEGIVEIS

Art. 13. Consideram-se despesas elegiveis para concessdo de numerdrio em Regime de Adiantamento, as
empenhadas antes da realizagdo de despesas, relativas a:

I - Casos de urgéncia, emergéncia ou situagdes extraordindrias, que possam causar prejuizos ao erario ou
colocar em risco a seguranca de pessoas ou valores, em situagdes ou locais em que o processamento usual
possa comprometer o atendimento objetivado, que ndo comportem delonga na realizacdo do pagamento,
devidamente justificada;

Il - Compra de combustiveis e/ou lubrificantes e efetivagdo de eventuais reparos para veiculos oficiais, quando
em viagem de servico;

Il - Despesas que tenham de ser efetuadas fora do Municipio, a servico do mesmo, tais como: pedagio,
passagens, taxi, taxa de inscricdo para participacdo em congressos, cursos e afins, dentre outras despesas;
incluindo-se: alimentacdo e hospedagem desde que o servidor ndo requisite didrias para este fim.

IV - Despesas de viagem oficial ao Exterior;

V - Despesas para representar o Municipio nas modalidades esportivas pelos atletas reconhecidos e notérios na
comunidade Registrense, bem como modalidades educacionais e culturais, desde que aprovado pelo Gestor de
cada area e com autorizagcado do Chefe do Executivo, que poderd compreender: refei¢cdes, lanches, pernoites,
passagens, pedagio, taxa de inscricdo, dentre outras despesas necessarias a representacao;

VI - Para atender as despesas relativas ao servico de alta e média complexidade, em decorréncia de
abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio devidamente justificada;

VII - Com transportes intermunicipal e/ou interestadual destinado a pessoas carentes, de conformidade com o
cadastramento e acompanhamento realizado pela Assisténcia Social do Municipio;

VIII - Despesas com recepg¢des, observada a modicidade da despesa, destinadas a pessoas em visitas oficiais ou
protocolares ao Municipio, para tratar de interesse da municipalidade;

IX - Despesas com o traslado, alojamento, alimentacdo e demais, quando destinadas ao transporte de menores
e incapazes assistidos pelo Conselho Tutelar, ou pelos servicos da Assisténcia Social, vitimas de violéncia e
maus tratos, ou ndo.

X - Para pequenos reparos em bens publicos, sejam eles bens méveis e imoveis.

Rua José Anténio de Campos, n° 250
Centro - Registro, SP
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PREFEITURA DE

Registro

Xl - Aquisicdo de insumos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso, ou consumo
préximo e imediato.

ADMINISTRACAO

§ 1°. As despesas constantes no inciso "V" deverdo ser obrigatoriamente empenhadas em nome dos
funcionérios e servidores descritos no Artigo 5° desta Lei, mencionando o nome, modalidade e tipologia da
representagdo a que se refere a despesa;

§ 2°. Nao serao aceitos comprovantes de despesas tanto de combustiveis, lubrificantes e servicos em veiculos
no municipio de Registro, salvo em caso de ambulancias, veiculos para atendimento ao servico de abrigamento,
ou acolhimento institucional, e/ou despesa enquadradas no constante do inc. IX desse artigo, desde que
devidamente justificada, em qualquer dos casos, a natureza do servigco relevante e ininterrupto, devido ao
atendimento emergencial e urgente, quando nao for possivel pelo processamento normal da despesa.

Art. 14. S6 serdo aceitos comprovantes de despesas, em regime de adiantamento, com veiculos oficiais.

Art. 15. A cada pagamento de despesa efetuada o responsavel exigird o correspondente comprovante, na
forma de nota fiscal, cupom fiscal, recibo, ou outro.

Art. 16. Consideram-se despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei,
comprovante que nao apresente valor total superior a 5% (cinco por cento) do limite fixado no § 2°, art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021, atualizado por Decreto Federal conforme art. 182 da mesma lei, e aquelas que se
realizarem com:

I - Com transportes em geral;

Il - Custas judiciais incluindo despesas com certiddes, distribui¢cdes, serventudrio de justica, entre outros e
despesas com Cartérios como: autenticagdes, reconhecimento de firma, registros, procuragdes, entre outras;

Il - Atendimento de despesas decorrentes de ordem judicial;

IV - Despesas para atendimento relativo ao servico de alta e média complexidade, em decorréncia de
abrigamento e/ou acolhimento institucional.

V - Outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

§ 1°. Em hipétese nenhuma podera ocorrer o fracionamento das despesas.

§ 2°. Nao configura o fracionamento de despesas vedado no pardgrafo anterior, quando realizadas pelas
Unidades Orcamentarias, sendo consideradas isoladamente.

§ 3°. O valor mencionado caput desse artigo se referem apenas aos adiantamentos de despesas mildas de
pronto pagamento, excluindo os adiantamentos de viagem.

§ 4°. Ficam excluidas do limite estabelecido no caput deste artigo as despesas para atender ao servico de alta e
média complexidade, em decorréncia de abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio, as quais

limitar-se-do a 15% (quinze por cento) do limite fixado no & 2°, art. 95 da Lei Federal n° 14.133 de 2021,
atualizado por Decreto Federal, conforme art. 182 da mesma lei.

Art. 17. As despesas com artigos em quantidade maior de uso, ou consumo previsivel, correrdo pelos itens
orcamentarios préprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 18. Os encargos previdenciarios, fiscais e tributarios que incidirem sobre as despesas efetuadas através do
regime de adiantamento, serdo de responsabilidade do tomador dos servi¢os, bem como sua retencao.

Paragrafo Unico. Entende-se por encargos previdenciarios, fiscais e tributarios, a retencdo para o INSS, ISS,
bem como demais tributos incidentes sobre os servigos objeto das despesas.

DAS DESPESAS VEDADAS

Art. 19. Nao poderao ser adquiridas em regime de adiantamento, as despesas abaixo relacionadas:

Rua José Anténio de Campos, n° 250
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I - Despesas estranhas, que nao justifiguem como Uteis ao servigco publico municipal, ou incompativel com a
finalidade constante da requisicao;

I - Que tenham processo licitatério para sua aquisicao;

Il - Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes;

IV - Com pessoa fisica, exceto servigos de transporte;

V - Que possam ser adquiridas pelos meios normais de empenhamento, conforme artigo 68 da Lei Federal
4.320/64.

VI - Bebidas alcodlicas;

VII - Coquetéis, festas e confraternizac¢des entre os funcionarios publicos;

IX - Despesas pessoais;

X - Guloseimas como, sobremesas, sorvetes, chocolates, doces, balas, salgadinhos, dentre outros;

Xl - Compras em empresas que tenham algum parentesco com membros da Diretoria ou Sécios até terceiro
grau, com o servidor responsavel pelo adiantamento;

XIl - aquisicdo de bens e materiais com o objetivo de formar estoque.

ADMINISTRACAO

§ 1°. Fica autorizada a aquisicao de itens que tenham processo licitatério, se os valores forem de baixa monta.

§ 2°. Consideram-se baixa monta, por item de despesa, os valores equivalentes até o montante de 05 UFESP, ou
outro indice que venha a substitui-lo.

§ 3°. Fica excetuado do inc. Ill deste artigo, quando a aquisicao for para atender as despesas relativas ao servi¢o
de alta e média complexidade, em decorréncia de abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio.

§ 4°. Quando ocorrer a aquisicao de material permanente, conforme § 3° desse artigo, devera ser emitido nota
fiscal separadamente das demais despesas, devendo ser encaminhada para o setor de patrimdnio que
procedera a escrituragdo do bem no acervo do patriménio do municipio de Registro.

Art. 20. As despesas decorrentes dos adiantamentos concedidos deverao obedecer ao principio da
economicidade e legitimidade, primando pela modicidade, em assim ndo sendo os valores poderdo ser glosados.

Paragrafo Unico. Quando houver aquisicdo de refeicdes e lanches e/ou pagamento de pernoites com
adiantamento, os gastos devem ser proximos aos valores estipulados na concessao de diarias, primando pelos
principios do caput desse artigo.

DAS OUTRAS VEDACOES

Art. 21. Nao se concedera novo adiantamento:

I - A quem nao haja prestado contas no prazo legal, estabelecido nessa lei;

Il - A quem deixar de atender notificagdo para regularizar a prestacao de contas;

Il - Para despesas ja realizadas;

IV - Ao servidor em alcance;

V - Ao servidor responsavel por dois adiantamentos, conforme artigo 69 da Lei Federal 4.320/64;

VI - Ao servidor que tenha adiantamento vigente com valor superior ao constante no art. 6° dessa lei.

§ 1°. Considerar-se-a servidor em alcance aquele que:

I - Deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacao de contas dentro do prazo expressamente fixado;
Il - Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;

Il = Aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

IV - Der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha praticado atos ilegais,
ilegitimos ou antiecondmicos.

§ 2°. Havendo saneamento quanto aos impedimentos constantes do inc. | e Il do caput desse artigo, fica o
responsavel liberado a receber novo adiantamento.
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§ 3°. Ndo podera receber adiantamentos o agente publico que ja tenha sido condenado a devolver o valor
integral adiantado por nao ter prestado contas no prazo devido e nem ter apresentado as justificativas para
este ato.

ADMINISTRACAO

DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22, O Processo de Prestacdo de Contas serd composto de:

I - Requisicdo de despesa, preenchida conforme o art. 8° desta Lei;

Il - Cépia da Nota de Empenho;

Il - Demonstrativo das despesas, conforme relatério disponibilizado pela Fazenda Municipal, contendo, todos
os documentos de despesas, mencionando o nimero e data do documento, a espécie de documento, o nome do
credor/fornecedor e valor da despesa, constando no final da relacdo a soma das despesas realizadas;

IV - Comprovantes legais das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma sequéncia da
relacdo mencionada no item Ill, que serdo afixados em folha branca, tamanho A4, organizados de modo que nao
fiqguem sobrepostos;

V - Em cada documento constard, obrigatoriamente o atestado de recebimento do material ou da prestagao de
servico, a finalidade da despesa, o destino do material, a assinatura do responsavel pelo adiantamento, e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa;

VI - Cépia do certificado de participagdo em congressos, cursos e simposios, se for o caso;

VIl - Comprovante de devolu¢ao do saldo nao aplicado, quando houver;

§ 1°. Para cada adiantamento serd efetuada uma prestacdo de contas.

§ 2°. Em caso de adiantamento para varias despesas de viagens, a Prestacdo de Contas devera separar os
documentos de cada viagem, tendo a frente de cada um o demonstrativo especifico da viagem, conforme
relatério disponibilizado pela Fazenda Municipal.

DOS COMPROVANTES DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. S30 documentos comprobatérios da despesa:

1 - Nota fiscal;

Il - Cupom fiscal, desde que esteja como no minimo o CNPJ da Prefeitura Municipal, ou da Camara Municipal ou
da Organizacao Municipal de Seguridade Social;

Il - As notas fiscais de Restaurante e/ou Hotel, constando a quantidade de refei¢cdes e/ou pernoites, valor
unitario e valor total.

IV - Recibos com despesas de taxi, constando no mesmo, os dados da Prefeitura, ou Camara, ou Autarquia, o
itinerario, datado e assinado pelo taxista;

V - Comprovante de recolhimento das reten¢des sobre os encargos previdenciarios, fiscais e tributarios que
incidirem sobre as despesas efetuadas através do regime de adiantamento;

VI - Documento que demonstre gasto com carros de aplicativos.

§ 1°. No que diz respeito aos inc. IV e VI, deverd conter justificativa informando os nomes das pessoas
transportadas.

§ 2°. A despesa contante do art. 27 dessa lei, com passagem aérea, deverd ser demonstrada por meio de
formulario préprio, com a justificativa da viagem, sendo anexado o comprovante de embarque, voucher, ticket
e/ou documentos analogos.

Art. 24. N3ao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, uso de canetas e grafia divergentes ou que nao
comprove a despesa, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do adiantamento, ou que se

refiram a despesa nédo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, fotocdpias ou
outra espécie de reproducéo.

Art. 25, Os documentos de comprovacao de despesa deverao observar os seguintes requisitos:
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I - A data do documento devera ser igual ou posterior a data do recebimento do numerario;

Il = Os comprovantes de despesas deverdao sempre ser emitidos com os dados da Prefeitura Municipal de
Registro, ou Camara Municipal de Registro ou Organiza¢do Municipal de Seguridade Social (OMSS);

Il - Discriminar a despesa, quantidade, prego unitario e total;

IV - Conter o visto do responsavel pelo adiantamento;

V - Estar em perfeitas condi¢des, sem emendas, rasuras ou ressalvas;

VI - Estar preenchida em caneta azul ou preta, quando for o caso.

ADMINISTRACAO

Paragrafo inico. Os documentos originais deverdo ser arquivados pelo periodo de 05 (cinco) anos.
DAS JUSTIFICATIVAS

Art. 26. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da
mercadoria ou do servigo, e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 27. Em casos de despesas relativas a passagem aérea, o responsavel devera justificar ainda:
a) O motivo que comprove a urgéncia e a inadiabilidade da viagem, ou
b) A economia na utilizacao deste meio de transporte.

DOS PRAZOS PARA A PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 28. O prazo para aplicacdo do valor recebido, bem como de sua prestacdo de contas serd de até 60
(sessenta) dias calendario, contados do dia posterior ao recebimento do numerario, ndo podendo o responsavel
ausentar-se por férias ou licenca sem haver prestado contas do recebimento, nem passa-lo de um exercicio
para o outro, salvo sob autorizacdo expressa nessa lei.

I - Nenhuma despesa podera ser efetuada fora do periodo de aplicagéao;

Il - Se o vencimento recair em dia que nao haja expediente, o vencimento serd transferido para o dia util
posterior;

Il - No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos aos cofres municipais até o 20°
(vigésimo) dia, exceto os adiantamentos relativos a viagens de ambulancia destinadas ao transporte de
pacientes, e os que forem para atender ao servico de alta e média complexidade, em decorréncia de
abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio, bem como para aplicacao pelo Conselho Tutelar;

IV = No ultimo ano de mandato a prestacao de contas devera ocorrer até o Ultimo dia util do més de novembro,
para todos os adiantamentos, exceto os adiantamentos relativos a viagens de ambulancia destinadas ao
transporte de pacientes e os que forem para atender ao servi¢o de alta e média complexidade, em decorréncia
de abrigamento e/ou acolhimento institucional no municipio, bem como para aplicagao pelo Conselho Tutelar;

V - Quando o funcionario solicitar exoneracao, for exonerado, abandonar o cargo ou for demitido, terd que
prestar contas antes de sua saida, ou terd o valor adiantado descontado de seus direitos a receber.

§ 1°. Caso ocorra o disposto no inciso "I", no valor total ou em parte, o responsavel pelo adiantamento devolvera
o valor correspondente da despesa considerada irregular.

§ 2°. Caso ndo ocorra o desconto disposto no inciso "V", o responsavel pelo adiantamento serd inscrito na divida
ativa, promovendo-se contra o infrator a cobranca executiva sem prejuizo das san¢des previstas no Cédigo
Penal bem como da Lei Estatutaria.

DO JULGAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. A Prestacao de Contas far-se-4 mediante a entrega a Fazenda municipal, ou Setor equivalente de cada
Unidade Gestora.

Art. 30. Recebida a prestacdo de contas, a Fazenda municipal a examinara sob os aspectos legais e verificara se
as suas disposi¢oes foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazo de até 05
(cinco) dias Uteis para que os responsaveis, em caso de descumprimento.
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Paragrafo tnico. As despesas consideradas impréprias e ndo pertinentes a administracdo publica, bem como
aquelas em desconformidades com as normas da presente Lei, serdo glosadas, devendo o tomador do
adiantamento ser notificado para proceder a devolucdo ao Tesouro municipal, das correspondentes
importancias glosadas.

ADMINISTRACAO

Art. 31. Se as contas forem consideradas de acordo com os dispositivos desta Lei, a Fazenda municipal
certificara o fato, em instrucdo, encaminhando o parecer de sua regularidade.

§ 1°. Aprovadas as contas, a Fazenda municipal:

I - Comunicara o responsavel dando ciéncia desta medida;

Il - Arquivard o processo de prestagdo de contas, o qual ficard a disposi¢cdo do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo.

§ 2°. Na hipétese de aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias, a Fazenda Municipal,
providenciard a comunicagdo ao responsavel pelo adiantamento para o cumprimento das exigéncias
determinadas;

§ 3°. Ndo sendo as contas aprovadas, o responsavel fica obrigado a fazer a devolucdo do valor integral do
adiantamento, adotando as orienta¢cdes determinadas pelo (a) responsavel pela Fazenda Municipal, em seu
despacho final.

Art. 32. Havendo saldo do adiantamento, devera o seu responsavel o recolher ao Tesouro Municipal, através de
crédito em conta bancéria indicada pela Fazenda municipal, podendo ocorrer por meio de transferéncia
bancéria, ou por pix, do qual deverd ser juntado o comprovante de devolucao, a respectiva prestacdo de contas.

Art. 33. A Fazenda municipal classificara o valor recolhido no grupo das receitas orcamentarias e fara a baixa de
responsabilidade inscrita no sistema de compensacao.

Art. 34. Nao havendo nenhuma irregularidade ou pendéncia, cabera a Fazenda municipal a emissdo de parecer
favoravel.

Art. 35. Os processos de concessdo de adiantamentos mesmo com parecer favoravel ficardo a disposicdo do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 36. Todos os processos de prestagao de contas serao remetidos ao érgao central de Controle Interno, que
selecionard aqueles que passardo por analise.

Paragrafo Unico. Os processos serdo analisados pelo Controle Interno por amostragem, de acordo com seus
pardmetros de analise de risco.

Artigo 37. As Prestacdes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:
I - Exatiddo dos valores;

Il - Obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;

Il - Justificacdo de despesas.

DAS PENALIDADES

Art. 38. As penalidades a serem aplicadas ao servidor que nao apresentar a prestagcado de contas, ou que as
apresentar em atraso sao:

1 - Apds o ultimo dia Gtil ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o responsavel a tenha
apresentado, a Fazenda municipal oficiard diretamente ao mesmo, concedendo-lhe o prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis para fazé-lo.

Il - Se o responsavel pelo adiantamento ndo apresentar a Prestacdo de Contas, descumprido o disposto no
inciso |, serd encaminhado ao Prefeito Municipal, memorando solicitando autorizacdo para desconto em folha
de pagamento do valor concedido, acrescido da multa pecunidria correspondente a 20% (vinte por cento) do
numerdario adiantado;
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Il - Ficard o responsavel pelo adiantamento, impedimento de receber outros adiantamentos, dentro do
exercicio em que cometer a infragdo prevista no inciso Il.

ADMINISTRACAO

Art. 39. Ndo sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas apés o vencimento do prazo final,
estabelecido no artigo anterior, além de proceder ao desconto em folha de pagamento, a Fazenda municipal
remeterd, o processo irregular ao 6rgdo central de Controle Interno, para que proceda a solicitacdo de a
abertura de apuracdo de responsabilidade, conforme previsdo da Lei Complementar Municipal n°® 034/2008,
além do servidor ficar sujeito a responder perante o Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo pela
irregularidade cometida.

Art. 40. Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pelo (a) responsavel da Controladoria-Geral do
Executivo Municipal.

Art. 41. O responsavel pela Controladoria-Geral do Executivo Municipal podera emitir norma para disciplinar o
constante nessa lei.

Art. 42. O regime de adiantamento, previsto nesta Lei ndo dispensa as observacbes das normas para as
licitagOes.

Art. 43. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrério,
especialmente a Lei Municipal n® 1.492/2015.
PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO, 17 de setembro de 2024.
NILTON JOSE HIROTA DA SILVA
Prefeito Municipal
Reg. e Publ. na data supra

OCTAVIO FORTI NETO
Diretor Geral de Fazenda e Orcamento

VANIA NEIDE DE ARAUJO MAGALHAES
Diretora Geral de Administragéo

ALTAIR JOSE ESTRADA JUNIOR
Diretor Geral de Negbécios Juridicos e Seguranca Publica
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